- uniss

‘r '\.
Ce st UNIVERSITA DEGLI STUDI DI SASSARL

LAUREAWEB
Domanda di
assegnazione tesi e
Domanda di

Laurea

TUTORIAL (v. 2.0)

Via del Fiore Bianco, 5

07100, Sassari, Sardegna



Sommario

INFOIMAZIONT ULI oo et e e e e e

Prima fase: DOMANDA di Laurea e di

assegnazione TESI, con compilazione del

Questionario AlmaLaurea ed

accettazione Norme comportamentali = ........ccevvviiiiiiie e

Seconda fase: Controllo automatico
della liberatoria delle biblioteChe oo,

Terza fase: Completamento della TESI di
Laurea con | 0inseri.menit.o..de.gl...a&a

APPENTICE ittt aa e

i

18l egat i



Informazioni utili

0 Prima di iniziare a compilare la domanda di laurea, ti ricordiamo che:

-  LAUREAWERB é un unico processo che coinvolge lo studente, il dotestgreteria
studenti nella fase aeinseguimento titola Il processo é esclusivamente ortiale,
Self Studenti, e corglaledowrai effettuare:

o Compilazione questionario AlmaLaurea
La Domanda di laurea

o La Domanda assegnazione tesi di Laurea

o Richiestalella Liberatoria biblioteca

0 Presa visione e@ettazione delle Norme comportamentali

o Léassenso per |l a Consultazione tesi di
o Loassenso per | a Liberatoria per Ripro
o Léupload dell a tesi di | aurea definiti

0 Larichista di conferma della tesi definitiva al Relatore

- Nella procedura online di compilazione della domanda di laurea ti verranno chieste, tra le
altre cose, il nome del Relatore ed il titolo della tesi di laurea in italiano e in inglese:
ricordati di iniziare la compilazione della domanda di laurea soltanto dopo aver
concordato per le vie brevi con il docente queste informazidni

- Il Contributo di Conseguimento titflos i a per | 0pea. | DR/, 2208
pari ad 0 60, 00, dcholmpintualdpsri corsi didtedio latblifamtip o st &
all desercizi o della professione, occorrer
pari ad Euro 250,00 per | 6abilitazione a
ad altre professigniNon appena la domanda di laurea verra compsetatgyossibile
visualizzare i bollettini relativi agli importi delle tasse dagegpotrapagare entro i 15
giorni antecedentillaLaurea le tasse possono essere attraverso i sistemi di pagamento
el ettronici p PagoPA messo glidsatltiladeremtij pen naaggion iafo,
consulta il linkhttps://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa

- Non é necessario consegnare Bomanda di Laurea cartacea in Segreteria
Studenti: e consigliato salvarne una copia nel proprio PC.

- Poich® non occorre pi%h consegnare una cop
di Laurea alla Segreteria Studenté indispensabileportare con se una coia da far
visionare ai Commissari in seduta di laurea
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Fasida seqguire

o Il processo si distingue3rFASI:

1. PRIMA FASE: DOMANDA DI LAUREA E DI ASSEGNAZIONE TESI,
CON COMPILAZI ONE DEL QUESTIONARIO ALMALAUREA ED
ACCETTAZIONE DELLE NORME COMPORTAMENTALI
a. Di che cosa si tratta?
Durante la procedura di compilazione della domanda di Laurea sara possibile pas
sito AlmalLaurea peetastrazione @lapilazione del questionario
Saradnoltr@ecessario prendere visione delle norme coragtertarsieintali cui
occasione dei festeggiamenti che fanno seguito alle sedute di Laurea
Effettuati tali passi propedeutici, potralacpropédiga oclmelformale
richiesta di tesi al tuo relatore e trasmetterai alla Segreteria Stuldeméda domanda
2. SECONDA FASE: CONTROLLO AUTOMATICO DELLA LIBERATORIA
DELLE BIBLIOTECHE
a. Diche cosa si tratta?
Dopo aver provveduto alla compilazione della domanda di Laue#atdavrai recarti
Biblioteca di riferinpantta richiesta della liberatoria, che verra registrata direttament
dal personaileliotecario alternativa potrai mandare una mail dal tuo account
i stituzional e al | @rdsente hellaiszah@amepagd | del |
3. TERZA FASE: COMPLETAMENTO DELLA TESI DI LAUREA CON
LI NSERI MENTO DEGLI ALLEGATI
a. Diche cosa si tratta?
Occorre accedere alla procedetta drdsiali Lawwedh e f upleatl delladlese | ©
definitiva
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Prima fase : DOMANDA di Laurea e di assegnazione
TESIcon compilazione del Questionario

AlmalLaurea ed accettazione Norme
comportamentali

Contenuto:

In quesa fase occorre accedala tua AreRi ser vata o0Self Student.i
Registrazione e compilazione del questionario AlmalLaurea

Successivamente, potraiividuae le sessioni di laurea aperte per le quali puoi presentare la tua
candidatura.

Infine, pendi inoltre visione dellenorme comportamentali cui attenersi in occasione dei
festeggiamenti che fanno seguito alle seduteedi. lau

Il sistema effettuera un primo set di controlli automatici (iscrizione regolare, carriera attiva,
pagamento tasse, conferma titoli vincolanti) e ti permettera di prdSegisicentri problemi nei
controlli, contatta la Segreteria StudimifierimentoNB. vedi ultima pagina con i contatti)

Successivamergetrai effettuare la formale richiesta di tesi al docente (con il quale dovrai
avere gia preventivamente concordato di persona i contenuti della Tegijcorrera scegliere

il docentdra quelli in servizio in Atenegroponendo il titolo della Tesi di Laurea in italiano ed
in inglese, ed indicando la tipologia tesi (sperimentale o com@katiaa) trovi i nominativi del
docente a cui vuoi chiedere la tesi, contatta il Refelemelattica del tuo DipartimenNB.

vedi ultima pagina con i contatti)

Il Relatore prescelto ricevera una mail automatica che lo informera della tua richiesta, e dalla sua
area riservata potra assegnare la tesi.

Quando:
Al l dinterno del | e dfeil des tdroemamedreA. 2H/2@ & nuiprielaa z ipo

- Dal 2aprile 2018l 15 maggio 2018: | sessidheglio

- Dal 1 giugno 2018 26luglio 2018: 1l sessioBeSettembre Ottobred Novembre
- Dal 1 agosto 2018 13settembre 2018: Il sessierigzicembred Gennaio

- Dal 18 settembr2018al 19ottobre2018: 1V sessiond-ebbraic Marzod Aprile.

per | O3RQ1A . 201

- Dallaprile 202al 15 maggio 201l sessiond Luglio
- Dal3giugno 209 al26luglio 209: 1l sesioned Settembre Ottobred Novembre
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- Dal 1 agosto 2@kl 13 settembre 2@1 Il sessione Dicembred Gennaio
- Dal 18 settembr@019 al 18 ottobre2019: IV sessioneFebbraio Marzod Aprile.

Processo Step by Step

1) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo del Self Studenti Uniss
Una voltaeffettuato il log n  a | Self Studeati, edalCbasé&gan
Ti t oé ood,e mai stato compilato il questionario Almalaurea, cliccare prima su
oQuestionario Almalauread e p r o v vegidiraziore alla tomgilazione del
Questionario. drminata la compilazione del questiom@Admalaurea avrai un pulsante
per ritornare &ito di Ateneo.
Ricordati di salvare (in pdf)nel tuo pc la ricevuta di avvenuta compilazione del
guestionario Almalaureanon dovrai consegnarla in segreteria studenti).
Successivamente dovrai selezionare ibté3toocedi con i | processo
tesi o

[% Bacheca conseguiments X

&« (] ﬂ & Sicuro | https://uniss.esse3.cineca.it/auth/studente/Graduation/Bacheca.do;jsessionid =EFOEZDAEBG2544D484CFAD3ED3A2C135.es5e3-uniss-prod-02?menu_opened_cod=
= App User ldentification P G Google [Y Customer TicketKic [ CINECA-Hosting 2[4 unissesse3pp [ ServiziWebagliStus [ http//webessedkior Ak phpMyAdmin Uniss -
If.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS

BACHECA CONSEGUIMENTO TITOLO

Selezionare l'operazione da eseguire.

Studente

- Studente
Nome
Cognome
Matricola
il Corso di studio GIURISPRUDENZA
Logout Percorso di studio PERCORSO COMUNE

Cambia Password

MNon sono stati presentati né (3 domanda di conseguimento titolo né la tesi. ATTENZIONE: Prima di proseguire & neccessario compilare il questionario AlmaLaurea.

Procedi con il processo di conseguimento titolo | Questionario AlmalLaurea

Home

Segreteria

Piano di Studio
Carriera

Esami

Laurea

Conseguimento Titolo
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2) Procedi con la procedura online dConseguimento titolo

La schermata riportera un riepilogo delle informazioni che ti verranno richieste.

Help Desk

Studente

Area Riservata
Logout

Cambia Password

Segreteria
Piano di Studio

Carriera

Laurea

Conseguimento Titolo

Tirocini e stage
HomePage Stage
Opportunita

Gestione tirocini

Mobilita internazionale

Bandi di Mobilita

Questionari

Questionari valutazione
attivita didattiche

Offerta formativa
Corsi di Laurea

Corsi di Laurea Magistrale

LAUREAWEB DOMANDA DI ASSEGNAZIONE TESI EOMANDA DI LAUREA

CONSEGUIMENTO TITOLO
Attraverso le pagine seguenti sarA possibile effettuare linserimento della domanda conseguimento di laurea,
—Check List
Attivita Sezione Info  Stato

A - Scelta sessione e appello

B - Informazioni carriera dello studente

C - Inserimento informazioni della tesi di laurea

D - Conferma finale di inserimento informazioni domanda e tesi

Conseguimento titolo

Scelta sessione e appello
Controlli di sistema

Conferma

Dichiarazione esami sostenuti
Esarni sostenuti
Esami da sostenere

Pagina di riepilogo

Informazioni tesi di laurea
Inserimento tipo esame-Tesi
Elence delle tipologie def relatori

Informazioni tesi di laurea

Conferma

Q00000000000 QCO0O0Q
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3)y Scelta della sessione e dell dappell o di
I n questa sezione  possibile scegliere
(Attenzi one! ! Le date nell 6i mmagine sono a

Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS | Help Desk

Studente U A n 0 B E .
SCELTA SESSIONE E APPELLO DI LAUREA
I

Scegliere la sessione e 'appello in cui si desidera conseguire il titolo di laurea.

Studente
Home
Area Riservata Cognome
Logout Matricola
Cambia Password Corso di studio GIURISPRUDENZA

Sessione e appello

Appelli*
Appello APPELLO STRAORDINARIO della sessione VI SESSIONE (FEBBRAIO - MARZO - APRILE) dal 01/02/2017 al 30/04/2017

Sessione Data Dettaglio

Piano di Studio Appello Anno accademico
APPELLO STRAORDINARIO 2015/2016 VI SESSIONE (FEBBRAIO - MARZO - APRILE) 26/04/2017 Visualizza
Indietro

Laurea

Conseguimento Titolo

4) NORME COMPORTAMENTALI
In questa sezione saracessarioprendere visione delf®@rme comportamentali cui
attenersi in occasione dei festeggiamenti che fanno seguito alle sedute di laurea
Si  potra prendere visione delle norme cliccando sul NGOKRME

COMPORTAMENTALI( per | daccettazione, deaesela esse

apposita

[ Informazion aggiuntive X -] - a kS
& c0a L i
30 hpp BB User de (i} sesselpp [ SeniriWebsghSt [] htpo/webesselie . phoMyddmin Unizs - Homepage [ Home Page Datae (] WebMsil Uniss 8% UGSS - Dropbox B Outiockcom ¢f  Esame di Stato o & Altn Breferiti
Ambiente di test

self.studentiuniss
universitadiSassari

Studente [SIV] | - [

NORME COMPORTAMENTALI Legenda
COMPORTAMENTAL! Gata cbblgaterio
Studente [
Home
Cognome
Matricola
Corso di studio GIURISPRUDENZA

_ Percorso di studio PERCORSO COMUNE

R e —

Conseguimento

E necessario confermare laj
presa visione delle norme

navigazione. Confermando accetti il suo utilizzo. Se vuoi saperne di pill e leggen,
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5) Controlli propedeutici alla domanda di laurea.
Il sistema effettua una prima serie di verifiche automatiche sulla domanda di laurea; laddove
ritrovi d e i nebasteandanfanda di laureasisvia arail alla segreteria
studenti

[} Controlli propedeutici all %
< C 1) | & Sicuro | https://uniss.esse3.pp.cineca.it/auth/studente/Graduation/InfoAggiuntiveDomanda.do
o App User Identification P & Google [ CustomerTicketKic [ CINECA - Hosting 4, [ unissesse3pp [ ServiziWebagliStue [ hitpi//webesse:

Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS

Studente U A - 3 B .. >
I

CONTROLLI PROPEDEUTICI ALLA DOMANDA CONSEGUIMENTO TITOLO

Sono stati effettuati i seguenti controlli propedeutici allinserimento della domanda conseguimento titolo.

Studente
Nome
Area Riservata Cognome
Logout Matricola
e st Corso di studio GIURISPRUDENZA

Controlli domanda

EepE e 1. @ Iscrizione regolare all'ultimo anno di corso previsto
Piano di Studio 2. ® Studente con carriera attiva

3. @ Situazione regolare del pagamento delle tasse
Carriera 4. ® Conferma titoli vincolanti per il conseguimente del titolo

5. ® Compilazione del questionario di AlmaLaurea

Laurea Indietro

Conseguimento Titolo

6) Conferma scelta sessione appello
Il sistema effettua un riepilogo delle scelte effettuate.

self.studentiuniss

Home | Torma

Studente D’ << . B 1 .. >

CONFERMA SCELTA SESSIONE E APPELLO

Verificare le informazioni inserite nelle pagine precedenti.
Studente
Nome
Area Riservata Cognome
€1 Matricola
-ambia 10 Corso di studio DIREZIONE AZIENDALE E CONSULENZA PROFESSIONALE

Sessionelappello

Anno accademico 2016/2017
Sessione di laurea | Sessione (Luglio)
Data inizic sessione di laurea 01/06/2017
Data fine sessione di laurea 31/07/2017
Data appello di laurea 18/07/2017
Appello di laurea Luglio 2017

Conseguimento Titolo

Tirocini e stage

HomePage Stage
Opportunita
Gestione tirocini

Mobilita internazionale
Bandi di Mobilita

Questionari

Dettaglio appello

Vai al dettaglio appello

Indietro
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7) Dichiarazione per tutti gli esami sostenuti
Nella schermata successiva occalreinéarare se si hanno gia sostenuto tutti gli esami; in
alternativa, se non si appone il ofl agbd
sistema proporra una pagina in cui occorrera elegicasami ancora da sostenere
Importante: occorre nserire gli esami da sostenere, non i moduli! Se un esame non
e stato ancora verbalizzato, proprio perché ci sono moduli ancora da sostenere,
occorre inseridre | dintero esame

Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS | Help Desk

<< ...anE S R s

DICHIARAZIONE PER TUTTI GLI ESAMI SOSTENUTI

Indicare se sono stati sostenuti tutti gli esami previsti dal proprio piano di laurea.

Studente

Se hai sostenuto tutti gli esami spunta questa casella.
¥ Ho gia sostenuto tutti gli esami

Area Riservata

Logout Indietro

Cambia Password

Segreteria

8) Inserimento eventuali esami mancanti
Nella tabella successiva, si potranno inserire gli esami che sono stati gia sostenuti ma che
non sono stati ancora verbalizzati dal docente.

Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS | Help Desk

Studente & s n DR E
ESAMI SOSTENUTI

Verificare tutti gli esami sostenuti dal proprio piano di laurea.
Clicca qui per verificare se tutti i tuei esami presenti sul libretto sono stati registrati e inserisci nella tabella sottostante gli eventuali esami mancanti.

SILVIA AMADORI

Codice Insegnamento Crediti Voto/Giudizio Lode  Data Professore

Area Riservata

Logout
Cambia Password

Segreteria
Piano di Studio

Carriera

Laurea

Conseguimento Titolo

Tirocini e stage

HomePage Stage

Opportunita

Gestione tirocini focietn
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9) Esami da sostenere
Nella tabella successiva si potranno inserire gli esami che non sono stati ancora sostenuti

self.studentiuniss

Home | Torna S | Help Desk

Studente U << .. 4 C .. >
ESAMI DA SOSTENERE
I

Indicare gli esami che si devono ancora sostenere per poter conseguire il titolo di laurea.

Insegnamento Professore Data

Area Riservata |

Segreteria

Piano di Studio

Esami

Laurea

Conseguimento Titolo

Tirocini e stage

HomePage Stage
Opportunita

Gestione tirocini

Mobilita internazionale

Bandi di Mobilita

Indietro

*

10)Conferma carriera studente
Nella schermata successiva si verificano i1 dati inseriti

Questionari

self.studentiuniss

Home | Tornaal Sito UNISS | Help Desk

Studente U =] EN I .
CONFERMA CARRIERA STUDENTE
|

Verifica i dati inseriti per la carriera studente.

Studente

Nome
Area Riservata Cognome
Logout Matricola

Cambia Password

Carriera

Dichiarazione di aver sostenuto tutti gli esami No

Segreteria

" " " Elenco esami da sostenere
Piano di Studio

Insegnamento Data Professore

diritto della fiscalita e delle crisi dimpresa 09/06/2017 [ ]
Indietro

Laurea

Conseguimento Titolo

Tirocini e stage
HomePage Stage
Opportunita
Gestione tirocini

Mobilita internazionale

Bandi di Mobilita

Questionari

LAUREAWEB DOMANDA DI ASSEGNAZIONE TESI EOMANDA DI LAUREA 10



11)Inserimento titolo e informazioni Tesi di Laurea
Nella schermataccessiva si potranno inserire il tipo di tesi, il titolo in italiano e in inglese,
la lingua della tesi e la lingua della discussione della tesi. Si potra altresi autorizzare 0 meno
| At eneo per | a consultazisiessa dell a tesi

Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Tornma al Sito UNISS | Help Desk

<< ...ncnz 30| o0 =S

Studente
. DEPOSITO TITOLO TESI
Inserire i dati relativi al titolo della tesi.
r— Titolo tesi
Tipo tesi* - v
Il testo pud essere lungo al massimo 4000 caratteri
Area Riservata Titolo tesi*

Logout
Cambia Password
%
Il testo pud essere lungo al massimo 4000 caratteri
Titolo tesi in lingua®

)
Piano di Studio Lingua tesi* ITALIANO r
Lingua di discussione della tesi* ITALIANGO v
Riproducibilita tesi* B

Conseguimento Titolo Indietro
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12)Richiesta Relatore della tesi
Nella schermata successiva si potra avviare la selezione del Relatore della tesi.

Ambiente di test

self.studentiuniss

Home | Torna al Sito UNISS | Help Desk

Studente [J B I n B O .
I

ELENCO RELATORI

Verificare i relatori indicati per la tesi.

Elenco dei tipi relatore da inserire per la tesi.

Tipo relatore Min Max Azioni

Area Riservata
Logout Primo relatore Aggiungi
Cambia Password

Frimo correlatore 0 3 Aggiungi

- 0 Messun dato da visualizzare
Segreteria Messun relatore associato alla tesi.

Piano di Studio

Carriera

Esami Indietro

Laurea

Conseguimento Titolo

13)Ricerca relatore
Nella schermata successiva si inserisce il cognome del Relatore

self.studentiuniss
Home | Torna al Sito UNISS | Help Desk

Studente £ [EmrE 3 D . »

RICERCA RELATORE

Inserire i dati per cercare il relatore della tesi.
Ricerca relatore
’7C0gnome f )

Area Riservata

Logout Indietro

*

Cambia Password

Segreteria

Piano di Studio

Esami

Laurea

Canseguimento Titolo

Tirocini e stage
HomePage Stage
Opportunita

Gestione tirocini

Mobilita internazionale

Bandi di Mobilita

Questionari
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14)Scelta Relatore
Nellaschermata successiva si dovra mettere il pallino sul docente mesoeitesso

nominativo appare piu volte scegliere sempre il docente per il quale € indicata la
denominazione del Dipartimento e il ruol9.

self.studentiuniss

Home | To

Studente Ef <« .. C 3 D ..

SCELTA RELATORE

Selezionare o inserire i dati del relatore della tesi.
—Relatari
Docenti

I < = MZE ECONOMICHE E AZIENDALI) (Ruolo: Professori Associati)
Area Riservata ") R clo: Non assegnaio)
) I S CIENZE UMANISTICHE E SOCIALI) (Ruclo: Collaboratori esperti linguistici-Tesoro)

Sog ieni esterni

Segreteria

~ Alro relatore
Piano di Studio

E

o

Conseguimento Titolo

HomePage Stage

Opportunita

Gestione tirocini

Mobilita internazionale

Bandi di Mobilita

LAUREAWEB DOMANDA DI ASSEGNAZIONE TESI EOMANDA DI LAUREA 13



15)Conferma Relatoredella tesi
Nella schermata successiva si potra confermare la richiesta al Relatore della tesi.
Successivamente al completamento della Domanda di Laurea, il Relatore
prescelto ricevera una mail di notifica con la quale verra informato che e stato
richiesto come Relatore per la tua tesi. E importante che tale accordo sia stato
preso precedentemente con il docente!

16)Conferma tesi
Nella schermata successiva il sistema fa il riepilogo dei dati inseriti

*
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