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Informazioni utili  

  Prima di iniziare a compilare la domanda di laurea, ti ricordiamo che: 

- LAUREAWEB è un unico processo che coinvolge lo studente, il docente e la segreteria 

studenti nella fase del conseguimento titolo. Il processo è esclusivamente online, dal 

Self Studenti, e con il quale dovrai effettuare:  

o Compilazione questionario AlmaLaurea 

o La Domanda di laurea 

o La Domanda assegnazione tesi di Laurea 

o Richiesta della Liberatoria biblioteca 

o Presa visione e accettazione delle Norme comportamentali 

o Lõassenso per la Consultazione tesi di laurea 

o Lõassenso per la Liberatoria per Riproducibilit¨ tesi di laurea 

o Lõupload della tesi di laurea definitiva 

o La richiesta di conferma della tesi definitiva al Relatore 

- Nella procedura online di compilazione della domanda di laurea ti verranno chieste, tra le 

altre cose, il nome del Relatore ed il titolo della tesi di laurea in italiano e in inglese: 

ricordati di iniziare la compilazione della domanda di laurea soltanto dopo aver 

concordato per le vie brevi con il docente queste informazioni! 

- Il Contributo di Conseguimento titolo (sia per lõa.a. 2017/2018 che per lõa.a. 2018/2019) è 

pari ad û 60,00, comprensivo dellõimposta di bollo virtuale (per i corsi di studio abilitanti 

allõesercizio della professione, occorrer¨ versare anche il contributo per lõEsame di Stato, 

pari ad Euro 250,00 per lõabilitazione a Medico Chirurgo ed Euro180,00 per lõabilitazione 

ad altre professioni). Non appena la domanda di laurea verrà completata, sarà possibile 

visualizzare i bollettini relativi agli importi delle tasse da pagare che potrai pagare entro i 15 

giorni antecedenti alla Laurea, le tasse possono essere attraverso i sistemi di pagamento 

elettronici previsti dallõiniziativa PagoPA presso gli istituti aderenti; per maggiori info, 

consulta il link: https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa 

- Non è necessario consegnare la domanda di Laurea cartacea in Segreteria 

Studenti: è consigliato salvarne una copia nel proprio PC. 

- Poich® non occorre pi½ consegnare una copia dellõElaborato Finale e/o della Tesi 

di Laurea alla Segreteria Studenti, è indispensabile portare con se una copia da far 

visionare ai Commissari in seduta di laurea.  

https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa
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Fasi da seguire 

 Il processo si distingue in 3 FASI : 

1. PRIMA FASE: DOMANDA DI LAUREA E DI ASSEGNAZIONE TESI, 

CON COMPILAZI ONE DEL QUESTIONARIO ALMALAUREA  ED 

ACCETTAZIONE DELLE NORME COMPORTAMENTALI  

a. Di  che cosa si tratta? 

Durante la procedura di compilazione della domanda di Laurea sarà possibile passare al 

sito AlmaLaurea per la registrazione e la compilazione del questionario. 

Sarà inoltre necessario prendere visione delle norme comportamentali cui attenersi in 

occasione dei festeggiamenti che fanno seguito alle sedute di Laurea. 

Effettuati tali passi propedeutici, potrai compilare la procedura online con la formale 

richiesta di tesi al tuo relatore e trasmetterai alla Segreteria Studenti la domanda di laurea. 

2. SECONDA FASE: CONTROLLO AUTOMATICO DELLA LIBERATORIA 

DELLE BIBLIOTECHE  

a. Di che cosa si tratta? 

Dopo aver provveduto alla compilazione della domanda di Laurea, dovrai recarti nella tua 

Biblioteca di riferimento per la richiesta della liberatoria, che verrà registrata direttamente 

dal personale bibliotecario. In alternativa potrai mandare una mail dal tuo account 

istituzionale allõindirizzo mail della tua biblioteca presente nella sua home page. 

3. TERZA FASE: COMPLETAMENTO DELLA TESI DI LAUREA CON 

LõINSERIMENTO DEGLI ALLEGATI  

a. Di che cosa si tratta? 

Occorre accedere alla procedura online della Tesi di Laurea ed effettuare lõupload della Tesi 

definitiva. 
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Prima fase : DOMANDA di Laurea  e di assegnazione 

TESI, con compilazione del Questionario  

AlmaLaurea  ed  accettazione Norme 

comportamentali  

Contenuto: 

In questa fase occorre accedere alla tua Area Riservata òSelf Studenti Unissó, procedere con la 

Registrazione e compilazione del questionario AlmaLaurea.  

Successivamente, potrai individuare le sessioni di laurea aperte per le quali puoi presentare la tua 

candidatura.  

Infine, prendi inoltre visione delle norme comportamentali cui attenersi in occasione dei 

festeggiamenti che fanno seguito alle sedute di laurea.  

Il sistema effettuerà un primo set di controlli automatici (iscrizione regolare, carriera attiva, 

pagamento tasse, conferma titoli vincolanti) e ti permetterà di proseguire. Se riscontri problemi nei 

controlli, contatta la Segreteria Studenti di riferimento (NB. vedi ultima pagina con i contatti).  

Successivamente potrai effettuare la formale richiesta di tesi al docente (con il quale dovrai 

avere già preventivamente concordato di persona i contenuti della Tesi); occorrerà scegliere 

il docente tra quelli in servizio in Ateneo e proponendo il titolo della Tesi di Laurea in italiano ed 

in inglese, ed indicando la tipologia tesi (sperimentale o compilativa). Se non trovi i nominativi del 

docente a cui vuoi chiedere la tesi, contatta il Referente alla Didattica del tuo Dipartimento (NB. 

vedi ultima pagina con i contatti). 

Il Relatore prescelto riceverà una mail automatica che lo informerà della tua richiesta, e dalla sua 

area riservata potrà assegnare la tesi.  

Quando: 

Allõinterno delle finestre per la compilazione delle domande di laurea, per lõA.A. 2017/2018: 

- Dal 2 aprile 2018 al 15 maggio 2018: I sessione ð Luglio 

- Dal 1 giugno 2018 al 26 luglio 2018: II sessione ð Settembre - Ottobre ð Novembre 

- Dal 1 agosto 2018 al 13 settembre 2018: III sessione - Dicembre ð Gennaio 

- Dal 18 settembre 2018 al 19 ottobre 2018: IV sessione - Febbraio - Marzo ð Aprile. 

per lõA.A. 2018/2019: 

- Dal 1 aprile 2019 al 15 maggio 2019: I sessione ð Luglio 

- Dal 3 giugno 2019 al 26 luglio 2019: II sessione ð Settembre - Ottobre ð Novembre 
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- Dal 1 agosto 2019 al 13 settembre 2019: III sessione - Dicembre ð Gennaio 

- Dal 18 settembre 2019 al 18 ottobre 2019: IV sessione - Febbraio - Marzo ð Aprile. 

 

Processo Step by Step: 

1) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo del Self Studenti Uniss  

Una volta effettuato il log-in al Self Studenti, dalla Sezione òLaureaó, e òConseguimento 

Titoloó, se non è mai stato compilato il questionario Almalaurea, cliccare prima su 

òQuestionario Almalaureaó e provvedere alla registrazione e alla compilazione del 

Questionario.  Terminata la compilazione del questionario da Almalaurea avrai un pulsante 

per ritornare al Sito di Ateneo. 

Ricordati di salvare (in pdf) nel tuo pc la ricevuta di avvenuta compilazione del 

questionario Almalaurea (non dovrai consegnarla in segreteria studenti). 

Successivamente dovrai selezionare il tasto òProcedi con il processo di completamento 

tesió. 
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2) Procedi con la procedura online di Conseguimento titolo 

La schermata riporterà un riepilogo delle informazioni che ti verranno richieste. 
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3) Scelta della sessione e dellõappello di Laurea 

In questa sezione ¯ possibile scegliere la sessione e lõappello di Laurea al quale iscriversi. 

(Attenzione!! Le date nellõimmagine sono a titolo di esempio) 

 

 

4) NORME COMPORTAMENTALI  

In questa sezione sarà necessario prendere visione delle norme comportamentali cui 

attenersi in occasione dei festeggiamenti che fanno seguito alle sedute di laurea. 

Si potrà prendere visione delle norme cliccando sul link NORME 

COMPORTAMENTALI (per lõaccettazione, deve essere presente il òflagó nella casella 

apposita). 

 
 

È necessario confermare la 

presa visione delle norme 

https://www.uniss.it/ateneo/documenti-di-ateneo/norme-comportamentali-festeggiamenti-sedute-di-laurea
https://www.uniss.it/ateneo/documenti-di-ateneo/norme-comportamentali-festeggiamenti-sedute-di-laurea
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5) Controlli propedeutici alla domanda di laurea. 

Il sistema effettua una prima serie di verifiche automatiche sulla domanda di laurea; laddove 

ritrovi dei òsemafori rossió nella tua domanda di laurea, invia una mail alla segreteria 

studenti. 

 

 

 

6) Conferma scelta sessione appello. 

Il sistema effettua un riepilogo delle scelte effettuate. 
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7) Dichiarazione per tutti gli esami sostenuti 

Nella schermata successiva occorrerà dichiarare se si hanno già sostenuto tutti gli esami; in 

alternativa, se non si appone il òflagó dichiarando di aver gi¨ sostenuto tutti gli esami, il 

sistema proporrà una pagina in cui occorrerà elencare gli esami ancora da sostenere 

Importante: occorre inserire gli esami da sostenere, non i moduli! Se un esame non 

è stato ancora verbalizzato, proprio perché ci sono moduli ancora da sostenere, 

occorre inserire lõintero esame. 

 
 

8) Inserimento eventuali esami mancanti 

Nella tabella successiva, si potranno inserire gli esami che sono stati già sostenuti ma che 

non sono stati ancora verbalizzati dal docente.  
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9) Esami da sostenere 

Nella tabella successiva si potranno inserire gli esami che non sono stati ancora sostenuti  

 

 
 

 

10) Conferma carriera studente 

Nella schermata successiva si verificano i dati inseriti 
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11) Inserimento titolo e informazioni Tesi di Laurea 

Nella schermata successiva si potranno inserire il tipo di tesi, il titolo in italiano e in inglese, 

la lingua della tesi e la lingua della discussione della tesi. Si potrà altresì autorizzare o meno 

lõAteneo per la consultazione della tesi e per la riproducibilit¨ della stessa. 
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12) Richiesta Relatore della tesi 

Nella schermata successiva si potrà avviare la selezione del Relatore della tesi. 

 

13) Ricerca relatore 

Nella schermata successiva si inserisce il cognome del Relatore 

 

 

  



LAUREAWEB DOMANDA DI ASSEGNAZIONE TESI E DOMANDA DI LAUREA  13 

14) Scelta Relatore 

Nella schermata successiva si dovrà mettere il pallino sul docente prescelto (se lo stesso 

nominativo appare più volte scegliere sempre il docente per il quale è indicata la 

denominazione del Dipartimento e il ruolo).  
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15) Conferma Relatore della tesi 

Nella schermata successiva si potrà confermare la richiesta al Relatore della tesi. 

Successivamente al completamento della Domanda di Laurea, il Relatore 

prescelto riceverà una mail di notifica con la quale verrà informato che è stato 

richiesto come Relatore per la tua tesi. È importante che tale accordo sia stato 

preso precedentemente con il docente! 

 

 

16) Conferma tesi 

Nella schermata successiva il sistema fa il riepilogo dei dati inseriti 

 

  






















